TABELA DE CARGOS

Cargo

Pré-requisitos

Total de
vagas (Area
de atuacgéo -
zona urbana)

Vencimento
Base

Carga
Horaria

Sintese das Atividades

Auditor Fiscal

Bacharel em Direito,
Administragado, Ciéncias
Contabeis ou Economia
e Registro no Orgdo de

Classe.

05

R$ 3.876,52
+
Gratificagao
de
produtividade
de até 100%
(art. 42 da Lei
Mun. N°
4.230/02).
+
Auxilio
Alimentacéao
de R$ 350,00

40 horas
(semanais)

Constituir o crédito tributario, mediante langamento, inclusive por
emissao eletrbnica, proceder a sua revisdo de oficio, homologar,
aplicar as penalidades previstas na legislagdo e proceder a revisao
das declaragdes efetuadas pelo sujeito passivo; Controlar, executar e
aperfeicoar procedimentos de auditoria, diligéncia, pericia e
fiscalizagdo, objetivando verificar o cumprimento das obrigagdes
tributaria do sujeito passivo, praticando todos os atos definidos na
legislagdo especifica inclusive; Realizar levantamentos fiscais e
auditorias de ordem contabil, financeira, operacional e patrimonial das
pessoas fisicas ou juridicas; Assessorar e dar assisténcia técnica as
Chefias imediata, bem como ao Secretario de Fazenda; Planejar,
executar e participar de programa de pesquisa e treinamento relativo
a tributagéo; Manter, sempre que necessario, intercambio com 6rgaos
governamentais de qualquer esfera, relacionamento com a tributagao;
Analisar, fiscalizar e dar orientagdes sobre os tributos mobiliarios e
imobiliarios; Efetuar a verificagdo dos documentos fiscais e o
acompanhamento da composicdo dos valores do Indice de
Participacdo do Municipio na Quota-Parte Municipal do ICMS;
Realizar levantamento fiscal anexo a revisdo do perfil tributario dos
contribuintes enquadrados no regime de estimativa; Realizar vistorias
e outras providéncias quanto ao langcamento de tributos; Cancelar,
criar ou modificar inscrigdo imobiliaria/mobiliaria, para atualizagdo de
dados fiscal; Realizar controle, fiscalizagdo e demais servigos
relativos as taxas; Promover a manutengdo do cadastro fiscal
mobiliario e imobiliario; Executar outros servigos ndo enquadrados
nos itens acima, pertinentes a tributacdo; Prestar assisténcia aos
6rgdos encarregados da representagcdo judicial do Municipio;
Informar os débitos vencidos e n&o pagos para a inscricdo na Divida
Ativa antes do termo prescricional; Planejar, coordenar, supervisionar
e controlar as atividades de fiscalizagido, arrecadagéo e de cobranga
dos impostos, taxas e contribuicbes; Realizar pesquisa e
investigacdo, relacionados as atividades de inteligéncia fiscal;
Examinar documentos, livros e registros de instituicdes financeiras,
referentes a contas de depodsitos e aplicagbes financeiras de
titularidade de sujeito passivo para o qual haja processo
administrativo instaurado ou procedimento fiscal em curso, desde
que, a quebra do sigilo bancario seja considerada, pelo Diretor do
departamento responsavel pela fiscalizagdo do tributo, objeto da
verificagdo, indispensavel para a conclusido da fiscalizagdo; Executar
outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
fungdo.”




Procurador do
Municipio

Bacharel em Direito com
Registro na OAB

11

R$ 15.503,71
+
Auxilio
Alimentacéao
de R$ 350,00

20 horas
(semanais)

Dirigir a Procuradoria Geral do Municipio, superintender e coordenar
suas atividades e orientar-lhe a atuagao;

Despachar com o Prefeito Municipal; Representar o Municipio de
Parauapebas, quando convocado pelo Prefeito, nas reunides e
assembleias; Decidir sobre a desisténcia de agbes e a nao
interposicao de recursos nos feitos em que o Municipio for parte;
Autorizar a realizagdo de acordos ou transagbes, em juizo, para
terminar o litigio, nos termos da lei; Autorizar a realizacdo de acordos
extrajudiciais nas desapropriagdes promovidas pelo Municipio,
mediante autorizagdo do Prefeito; Exarar despacho conclusivo nos
processos administrativos e judiciais de interesse do Municipio
submetidos a Procuradoria; Deliberar sobre a orientagéo juridica das
fundagbdes e autarquias do Municipio; Requerer a quaisquer
autoridades informagdes ou esclarecimentos concorrentes a assuntos
que lhe sejam afetos; Designar procuradores do Municipio para
acompanhar processos de interesse do Municipio e propor agées em
casos especificos; Indicar, nos afastamentos, os substitutos dos
ocupantes de fungao gratificada; Estabelecer, mediante conveniéncia
administrativa, regime de compensagdo semanal de jornada aos
Procuradores do Municipio; Aprovar o Regimento Interno da
Procuradoria Geral do Municipio; Baixar portarias, instrugcdes e
ordens de servicos; Propor, organizar e dirigir os concursos de
ingresso na Carreira de Procurador do Municipio; Propor ao Prefeito
Municipal a outorga de efeito normativo a perecer exarado pela
Procuradoria Geral do Municipio e velar pelo seu respectivo
cumprimento; Propor ao Prefeito Municipal a declaragdo de nulidade
ou revogacgao de atos da Administragdo Publica; Elaborar a proposta
orgamentaria da Procuradoria Geral do Municipio; Elaborar o relatério
anual da Procuradoria Geral do Municipio; Dar posse, na auséncia do
Prefeito, aos Procuradores do Municipio; Julgar os recursos
interpostos contra as decisbes administrativas do PROCON;
Desempenhar outras atribuicbes cometidas por Lei ou ato do chefe
do Poder Executivo.




